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CAIET DE SARCINI
pentru achizitionarea de servicii de emitere, administrare, gestionare si furnizare a
tichetelor de masa pe suport electronic.

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor pe baza cirora se va elabora oferta de catre fiecare participant la procedura de
achizitie directd, prin catalogul SICAP, a serviciilor de emitere, administrare, gestionare si furnizare

a tichetelor de masé pe suport electronic, pentru un numér de aproximativ 600 de salariati ai SC
SGU PLoiesti SRL, in anul 2023.

1.AUTORITATE CONTRACTANTA

SC Servicii de Gospodarire Urbana Ploiesti SRL, strada Vileni, nr.32, jud.Prahova, cod fiscal
27449967, inregistrat la Registrul Comertului cu nr. J29/1212/01.10.2010, cont trezorerie
ROZ7TREZ5215069XXX010680  deschis la  Trezoreria Ploiesti si cont bancar
RO79BRDE3005V76016203000 deschis la BRD - sucursala Ploiesti, tel.0244 525 252, fax 0244
510 353, e-mail: secretariat@sguploiesti.ro




2. OBIECTUL CONTRACTULUIX

S.C. Servicii de Gospodarire Urbana Ploiesti S.R.L. doreste sa achizitioneze, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 165/2018 privind acordarea biletelor de valoare, modificata si republicata,
servicii de emitere, administrare, gestionare si furnizare a tichetelor de masa pe suport electronic,
pentru un numdr de aproximativ 600 de salariati, pe toata durata anului 2023.

3. DENUMIREA CONTRACTULUI
Achizitie directd, prin intermediul catalogului electronic SICAP, a serviciilor de emitere,

administrare, gestionare si furnizare a tichetelor de masa pe suport electronic pentru angajatii SGU
Ploiesti SRL, anul 2023.

4, COD CPV
79824000-6 servicii de tipirire si distributie

5. PROCEDURA DE ACHIZITIE
Achizitie directd din catalogul electronic SICAP, conform Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

6. LEGISLATIA APLICABILA

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016

Legii nr. 165/2018 privind acordarea biletelor de valoare

Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ

7. SPECIFICATII TEHNICE PRIVIND EMITEREA TICHETELOR DE MASA PE
SUPORT ELECTRONIC

Fiecare tichet de masa pe suport electronic (card) emis de unitatea emitenta trebuie s contini
urmatoarele elemente obligatorii:
a) sa fie nominal si securizat;
b) sa fie confectionat din material plastic rezistent;
c) si fie prevazut cu elemente specifice de securizare. care sa ii confere autenticitate si
siguranta in utilizare, pe toata pericada valabilitatii sale, si va fi purtitor al unui cod
PIN individual.
Tichetul de masa pe suport electronic (card) va contine urmatoarele elemente:
a) emitentul si datele sale de identificare;
b) angajatorul si datele sale de identificare:

¢) numele, prenumele si codul numeric personal al angajatului care este in drept si
utilizeze cardul ;



d) perioada de valabilitate a utilizarii tichetului de masa pe suport electronic (card);

e) tichetul de masa pe suport electronic de tip card nu va permite efectuarea de operatiuni
de retragere numerar;

e) interdictia de a fi utilizat pentru achizitionarea de produse nealimentare, inclusiv tigari
si produse alcoolice, precum si alte interdictii stabilite prin contractul incheiat intre beneficiar si
prestator;

f) receptia finala a tichetelor de masd pe suport electronic de tip card presupune, in mod
obligatoriu, verificarea prealabila, de citre fiecare angajat al S.C. Servicii de Gospodarire Urbana
SRL Ploiesti, a cardului alimentat;

g) in cadrul propunerii tehnice pe care o va prezenta, fiecare ofertant are obligatia de a
explicita, in detaliu, modul concret in care va putea fi descarcata aplicatia web pe care o pune la
dispozitie, functionalitatile acesteia si va preciza, deopotriva, care sunt informatiile ce se
furnizeaza instantaneu cardului in momentul accesarii acestuia ( de exemplu, suma disponibila
pe card, valabilitatea sumei incarcate, mod de blocare card in caz de pierdere/furt, aflarea codului
PIN sau alte beneficii, dupa caz);

h) este obligatoriu ca unitatile emitente de tichete de masa pe suport electronic si fie
operatori de date cu caracter personal si sd detina certificat ISO 27001:2013, document ce va fi
prezentat, in copie, in cadrul ofertei depuse/transmise;

i) livrarea codurilor PIN se va face in plicuri sigilate pentru fiecare salariat in parte.

7.1.  GARANTII SOLICITATE

In cuprinsul propunerii tehnice prezentate, fiecare ofertant isi va asuma, in mod explicit,
obligatia ca, in cazul in care va fi declarat castigator si va deveni furnizor al tichetelor de masa
pe suport electronic de tip card, sd emitd o declaratie de conformitate a cardurilor furnizate, prin
care urmeazi sa certifice autenticitatea si siguranta acestora, precum si respectarea conditiei de
alimentare a respectivelor suporturi electronice numai cu sumele ce vor fi comunicate, pe un
suport electronic confidential, de catre achizitor.

7.2. MODALITATE DE LIVRARE

Achizitorul acceptd, la livrarea tichetelor pe suport electronic, doar carduri securizate,
inscriptionate conform normelor legale in vigoare, ambalate in plicuri individuale, pentru fiecare
salariat in parte, pe departamente.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a modifica numarul de carduri electronic,
prevdzut initial, in functie de angajarile de personal.

Livrarea cardurilor se va face numai in zilele lucratoare , de luni pana joi intre orele 8.00-
16.00, respectiv ziua de vineri intre orele 8.00-14.00, cu anuntarea prealabild cu 24 ore inainte de

livrare a persoanei responsabile din cadrul Biroului Financiar-Contabilitate, dupa perfectarea
contractului.

7.3. RECEPTIA TICHETELOR DE MASA PE SUPORT ELECTRONIC (CARD)
Receptia tichetelor de masa pe suport electronic (card) se face la sediul societatii , numai
de cétre persoana responsabild din cadrul Biroului Financiar Contabilitate.



8. CRITERII DE CALIFICARE SI/SAU SELECTIE

Fiecare document va fi semnat de reprezentantul legal al firmei/sucursalei. In cazul in care acestea
sunt semnate de o alti persoand, aceasta va prezenta o imputernicire.

Documentele emise in altd limba decit romani trebuie si fie insotite de traducerea autorizata in
limba romana.

Toate documentele vor avea, pe langa semnaturd, numele intreg.

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei asocieri.
Documentele emise de catre autorititile competente vor fi prezentate in copie legalizatd/xerocopie
certificatd, pentru conformitate cu originalul, semnaturd si stampila.

8.1.Situatia personali a candidatului. Documente constatatoare privind indeplinirea
cerintelor de eligibilitate:

> Certificat constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului sau echivalent, din
care si rezulte numele complet, sediul. persoanele autorizate/administratori

» Certificat fiscal (eliberat de Directia de Taxe si Impozite Locale), din care sa rezulte cd
ofertantul/candidatul la procedura nu are datorii scadente la nivelul lunii anterioare celei in
care este prevazut termenul limitd de depunere a ofertelor/candidaturilor.

» Certificat de atestare fiscali (eliberat de Directia Generald de Finante Publice), care
sii ateste ca ofertantul/candidatul la procedurd nu are datorii scadente la nivelul lunii
anterioare celei in care este previzut termenul limita de depunere a ofertelor/candidaturilor.

> Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute de art. 164, 165 si 167 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice (Formular nr. 2,3 si 4)

» Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice. (Formular nr. 5)

8.2.Capacitatea de exercitare a activititii profesionale (inregistrare)

» Certificat constatator eliberat de Oficiul National al Registrului Comertului sau
echivalent, din care si rezulte adresa actuala si obiectul de activitate al operatorului
economic.

8.3.Situatia economico-financiari

Informatii generale ale societatii (sediu, obiect principal de activitate, date de contact, cont bancar,
media cifrei de afaceri globald pe ultimii 3 ani -- 2020, 2021, 2022, persoana desemnata sa semnze
contractual de prestari servicii). (Formular nr. 1)



8.4. Capacitatea tehnici si/sau profesionala
> Experienta similara: Ofertantul/Candidatul va prezenta o listd a principalelor prestari de
servicii efectuate in ultimii trei ani (calculati la data limita de depunere a ofertelor), din care si

rezulte cd a prestart servicii similar.

Prestirile de servicii se vor confirma prin prezentarea a cel putin unui (1) contract din cele
enumerate in listd, prin prezentarea de certificate/contracte/documente emise sau contrasemnate
de o autoritate sau de citre clientul beneficiar. Aceste documente vor indica beneficiarii,
indiferente daca acestia sunt autorititi contractante sau beneficiari private, valoarea si perioada
de prestare a serviciilor.

» Declaratie pe propria rispundere din care sa rezulte faptul ca ofertantul poate executa
toate serviciile ofertate.

9. PREZENTAREA OFERTEI

9.1.Limba de redactare a ofertei este [imba roméana.

9.2.Perioada de valabilitate a ofertei este de 60 de zile de la data depunerii ofertei.

9.3.Garantie de participare nu se solicita.

9.4.Modul de prezentare a propunerii tehnice: Propunerea tehnica va fi prezentata astfel incét sa
se asigure posibilitatea verificarii corespondentei propunerii tehncie cu specificatiile tehnice
prevazute in prezentul Caiet de sarcini.

Oferta tehnica, care se va transmite semnat si stampilatd, va contine:
» Autorizatie de functionare emisi de Ministerul de Finante Publice pentru
desfisurarea acestei activitati;

» Declaratie prin care ofertantul se angajeazi, pe pria rispundere, si nu utilizeze baza
de date in alte scopuri decit emiterea de tichete de masa in format electronic;

» Lista unititilor de alimentatie publici, din judetul Prahova, corespunzitoare retelei
utilizate, unde salariatii SGU Ploiesti SRL vor putea folosi cardurile de masa pe
suport electronic, cu indicarea codului fiscal al unitatii . in acest sens, se va completa
Formular nr. 11.

9.5.Modul de prezentare a propunerii financiare: Oferta financiard se va transmite semnata si
stampilatd si va contine tariful in lei pentru serviciile de emitere, administrare, gestionare si
furnizare a tichetelor de masa in format electronic.
Se vor completa Formularele nr. 6, 7 si 8.

10. DURATA CONTRACTULUI
Contractul se va derula incepand cu data semndrii lui de ambele pérti si va inceta, de drept, la
data de 31.12.2023, cu posibilitatea de prelungire, prin act aditional, pentru o perioada de 4 luni,
in functie de alocérile bugetare.



11. CANTITATI NECESARE:

Cantitiitile necesare se stabilesc in functie de evolutia numarului de salariati $i a numérului de zile
lucrate in baza unor comenzi lunare efectuate de Biroul Financiar-Contabilitate al S.C. Servicii
de Gospodarire Urbana Ploiesti S.R.L.

12. VALOAREA ESTIMATA:
Valoarea estimata a serviciilor de emitere, administrare, gestionare si furnizare a tichetelor de masa
in format electronic acestora este de 5 lei, fara TVA, conform BVC 2023.

13. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Pretul cel mai scizut, conform art. 187, alin. (3), lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achiztiile
publice.

De asemenea, avand in vedere prevederile art. 187. alin. (10) din Legea 98/2016, in cazul in care
doud sau mai multe oferte sunt echivalente, criteriul de departajare il va reprezenta numarul
unititilor de alimentatie publicd, corespunzaitoare retelei utilizate.din judetul Prahova, unde
salariatii SGU Ploiesti SRL vor putea folosi cardurile de masa pe suport electronic, cu indicarea
codului fiscal al unitatii. in acest sens, va fi completa Formularul nr. 11.

14. TERMENI COMERCIALI GENERAL VALABILI:

Pretul ramane ferm pe toata durata derularii contractului.

Plata se face cu O.P. in contul Emitentului.Orice forma de plata intre achizitor si Emitent

se face numai prin virament bancar.

Achizitorul va achita contravaloarea comenzii inainte de livrarea acesteia. Data efectuarii platii
este data aplicarii stampilei pe documentul de plata de catre banca achizitorului.

intocmit,
SERVICIU FINANCIAR

Contabil Popescu Florica
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